www.uoburky.cz

Struéna "kucharka" pro obsluhu webu

Prihlaseni do Administrace webu (odkaz dole v patic¢ce webu Prihlasit se)

e kazdé rodin€ jsem vytvortil jeden tcet, pojmenovany kiestnim jménem hlavy
rodiny, napt. Zdenek, Lubos, Kamil, Milos, Martin (bez diakritiky !!!), ktery po
piihlaseni dovoluje piidavat piispevky, vytvaret nové fotogalerie, atd.

e vstupni uzivatelské heslo jsem nastavil v§em stejné: (volejte, prozradim), po
prvnim piihlaseni si jej zménite v nabidce Profil

e piiklad - uzivatelské jméno: Zdenek, heslo: XXXxXXXXXX

UZivatelské jméno

Zdenek

Heslo

1 0.0.0.0.0..0.0.¢ .4

D Pamatovat si mé Pfihlasit se

Po prihlaseni se dostanete pfimo do Administrace webu
e Nasténka — vstupni informace pro pfihlaSené uzivatele.

¢ Levé menu — Piispévky, Média, Stranky, Profil, Galerie — nabidky, které¢ vdm
dovoli spravovat web.

e LiSta upln¢ nahote slouzi k piepinani z prostiedi administrace webu do realné
podoby webu a naopak (zobrazit web). Dale tam najdete informaci o poctu
neschvalenych komentait (nev§imejte si toho, komentare se neschvaluji) a
nabidku hlavnich akei (Vytvofit pfispévek, Nahrat soubor, Vytvofit stranku - asi
také nebudete vyuzivat, vie je v levém menu). UpIné vpravo je informace kdo je
piihlaSen, s moznosti dostat se na editaci profilu a hlavn¢ — Odhlasit se.

@ & vobury Piihla3eny uZivatel: Zdenék -

e Vyznam jednotlivych nabidek z levého menu a hlavné postupy prace vysvétlim
niZe v dalSich bodech této kucharky.

e Nebojte se s webem pracovat, nic na tom neni a hlavné, nemizete nic pokazit. A
kdyby ptece, tak to opravim.

e Jestli vam nebude néco jasné, volejte, piste. Budu rad, kdyz se budete podilet na
rozvoji naSeho webu co nejvice, aby to vSechno neziistalo na mych bedrech. Proto
byl tento web zalozen. A kdyz nebude zivy, nemélo vyznam jej viibec zfizovat.

e Tak a do prace.
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1. Prispévky - Pridat, editovat, smazat prispévek
1‘;1 A uoburky.cz + Akce Pfihlaseny uZivatel: Zdenék A
- ax aven I E] a
@ Nasténka Prispévky |vytvorit prispevek
A Prispévky Moje Celkem (8) | Publikovano Koncepty lledar piEpivio]
PFehled pispavki Hromadné l}pravyﬂ Pouit — Datum —ﬂ — Rubriky — ﬂ Filtrovat B 1 pokaziur
Fispéve [0 Nazev Autor Rubriky Stitky [ | Datum
[ uklizim snih - Koncept Zdenék Petras  Aktuality — 3.2.2015
Naposledy
zménéno
[] Nazev Autor Rubriky Stitky B Datum
Hromadné Upravyﬂ Pouzit 1 polozka

Vytvorit prispévek, zadat ndzev, doplnit text a piipadné i fotky, zatadit ptispévek do kategorie
a nakonec kliknout na Publikovat — hotovo, ptispévek je na webu

@ & uoburky.cz B + Akce pfihladeny uZivatel: Zdendk C

-
P - . - - a ni azenych 14 1 a
= DsEle Vytvofit novy prispévek
A piispévky Zadejte ndzev Zadat nazev piispévku publikovat
UloZit koncept Nahled

Vytvoi spévek

R . I
o - n.j Medialni soubory Editor f— ? staw Koncept Upravit
41 Média

L - - - - - @@ Viditelnost: VeFejné Upravit
e = 4= - = = = = [=
M Stranky B ==X = = = b

Odstavec v U = A v il ¢ Q # = -] [it] Publikovat okamzité Upravit

& Profil

Odstranit Pul
M Galerie Vlozit obsah ... Nakonec nezapd o
Ize doplnit i obrazek(y) - pfes tladitko Medialni soubory (tady doporu¢uji ..~ Publikovat
vkladat pouze jednotlivé obrazky, pokud jich chcete vlozit vice, vytvoite
nejprve galerii - viz. niZe, a tuto poté vloZte do pFispévku | "cIPoZhanZEl

[[] v&echny prispévky
[ aAktuality
[ Zlehy z Oblrky
Zaradit ptispévek do spravné kategorie zatrzenim zaskrtdvaciho poli¢kdTJuicn sice

[ vyména zkuenosti

p

Pofet slov: 0

Vlozeni prispévku v bodech:

e levé menu Prispévky

e Vytvorit prispévek

e Zadejte Nazev

e vlozit Obsah prispévku (miiZete vyuzit formatovani textu pies dostupné ikony)
[

ptipadné vlozit obrazek, fotku ptes tla¢itko Medialni soubory
e pies volbu Nahravani souborii zvolit Vybrat soubory (vyhledat na svém PC,
potvrdit) - Nastaveni zobrazeni souboru (zarovnani, velikost ...) - VloZit do
prispévku (tlacitko vpravo dole)
e nebo miizete vybrat soubor z Knihovny médii (musite jej mit ale pfedem
nahrany - viz. predchozi bod)
e tyto moznosti vyuzivejte, pokud chcete vlozit jeden, €i par obrazkii; pro
vlozeni vétstho mnozstvi fotek pouZivejte spiSe NextGen Gallery
e vlozit vytvofenou NextGen Gallery - galerii obrazki - vytvoftite ji podle
navodu viz. bod 5. nize
e zafadit do spravné rubriky - Rubrika
e nakonec Publikovat
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2. Média - Spravce medialnich soubori
@ uoburky.cz + Akce PFihlaZeny uZivatel: Zdenék ‘
apovéda
@ Nasténka Knihovna médif wmahrat soubor
A Prispévky
0y Media B  vzechny medilni souboryﬂ — Datum 7ﬂ Hromadné Gpravy Hledat
Knihovna meé
Mah
A % vV VY ¥
L =2 . P et L Mo

o Profil
svoz-2015.pdf voda-2015.pdf

[ Galerie

Ve spravci souborl najdete vSechny medialni soubory, které byly vlozeny na web (kromé
galerii obrazki — viz. nize). Muzete ptidavat, editovat i mazat pouze soubory, které jste vlozili

@ A uoburky.ce + Akce Prihlaseny uzivatel: Zdenék -

@ Nasténka Knihovna médif | nahrat soubor |

A Prispévky
V3echny medialni soubory|™| — Datum —|v Hromadné dpravy Hledat
0] média = Y ] [¥]
Knihovna médii
Nah r Fati citac X
Pretahnout soubory z pocitace
M Sstranky -

& Profil Vybrat soubory

E Galerie Maximalni velikost nahravaného souboru: 20 MB.

T - | —

Ptes tlacitko ngbrat soubory nahrajete soubory z vaseho PC na nas web

3. Stranky - Editovat vybrané stranky

+ Akce -
2cta astaveni zobraze n
@ Nasténka Stranky  wywoit stranku
A Prispévky Celkem (2) | Publikovano Hledat stranky
05 Média Hromadné tpravy[V| | Pouzit | — Datum —[V] | Filtrovat 3 polozky
Il stranky [ MNazev Autor B Datum
PFehled stranek [J Napiste nam Jardast 9.1.2015
Publikovano
P
2 il [] Ssousedi- chranéno heslem Jardast 9.1.2015
. R Upravit Rychlé Gpravy = Zobrazit Publikovano
[ Galerie
[ of Uit tuto poloiu | Jardast 8.1.2015
Publikovano
[ Nazev Autor [ ] Datum
Hromadné l}pra\ryﬂ PouZit 3 poloZky

V této sekci muzete editovat pouze vybrané stranky, napt. strdnku Sousedi, kde miizete
doplnovat kontaktni tidaje své a svych blizkych




www.uoburky.cz

4. Profil - Upravit sviij osobni profil

# uoburky.cz B + Akce PihlaSeny uZivatel: Zdengk -

& Nastenka Uzivatelské jméno Uzivatelskd jména nelze ménit.
A Prispéviy Jméno Zden&k

0 Média

B stranky PFijmeni Petras

= Profil

- prezdivka (vyZadovéno) zdenek

[ Galerie

Oz s VefFejné zobrazovat jako Zdengk Petras ﬂ

Kontaktni informace

Kdyz chcete zménit jméno, ptijmeni, opravit e-mail, nebo zvolit jinou prezdivku, mizete
prave zde. Dilezité! Tady si zméiite své heslo!

5. Galerie - Vkladat, editovat, mazat obrazky, galerie

#& uoburky.cz B =+ Akce Pfihlaseny uZivatel: Zdenék -

=) DERtEE Pridat galerii/obréazek
A Prispévky - Nahrat obrazky
07 Média Galerie vywofitnovou galeri[v|  Zadat nazev galerie Spustit nahravani
W stranky Nazev souboru Velikost -
% Profil ~
[ Galerie
Pridat galeriifobrazek
]

ob 0%

v VioZit slozku

Tato sekce slouZzi pro vytvatfeni galerie obrazka, kterou poté miizete vlozit do svého
prispévku. Vyhodou je, Ze nemusite do piispévku vkladat jednotlivé obrazky, ale vlozite
pfedem vytvotenou galerii jako celek - dobré pii vkladani fotek z aket.

Poznamka:

Zkuste si cvicn€ vytvorit néjaky prispévek, vlozit do néj foto, zatadit do rubriky, vytvofit
galerii, atd. Mate moznost piispevek ulozit jako Koncept - ten neni na webu vidét. Kdyz jej
date Publikovat, tak se uz na webu objevi, ale miizete se k nému kdykoliv vratit, upravit,
opravit, doplnit a ptipadné 1 smazat.
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